
①Googleスプレッドシート クリック → テンプレートから クリック

②テンプレート ギャラリーが表示 → 月間予算 クリック

③月間予算のテンプレートが表示



①ToDoのテンプレート クリック ②ToDoのテンプレート表示
→ 日付セルに「@」を入れる

④カレンダー表示 → 日付を選択 

⑤ 日付がセルに表示される

⑥タスクが終了後、チェック入れると横線が表示

スマートチップ
セルに「@」を入れると
サイドバーが表示
項目を選択すると
リンクが挿入する機能

ID ○○ ○○

×× ××

△△ △△

□□ □□＠gmaill.com

③「日付」クリック
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