
②Enter①Ctrl + T 一行おきに色付けし、フィルターの▼が付けられる



Ctrl押しながらカーソルを右にドラッグ・ドロップ シートがコピーされる

マウスの場合、⊕をクリックして新しいシート作成

Shift + F11



シート名の変更

カーソルを当て、Ctrl → H → O → Rと押す

シート名がアクティブ シート名変更



②「検索と選択」クリック①範囲（赤枠）指定

③条件を選択してジャンプ

④空白セル選択

⑤OKクリック

⑥「ー」を入力
⑦Ctrl + Enter

空白部がアクティブ空白部に「－」が記載

空欄（赤枠）にまとめて「ー」を記入したい



[青]#,##0.00;[赤]"▲"#,##0.00

文字の色

正の数の書式 負の数の書式

文字は” “で囲う
小数点以下２桁まで表示

①Ctrl + 1
②表示形式→分類

→ユーザー定義
③種類に入力

「円を付けたい時 → #,##0”円”
「様」を付けたい時 → @” 様“



見出しの文字が長くて、セルの横幅がまちまちの場合

①Ctrl + 1
②配置
③左詰め→下詰め→方向45度 →OK


