
Excelデータの処理法 

店舗データ 売上データ 

店舗名を入れる 

通常はVLOOKUPの関数を先頭のセルに入力後、ドラッグ・コピーする 



テーブルの利用 
①カーソルで範囲指定 

②右クリック後、ここをクリック 

④名前入力 

③クリック 

⑤閉じる 



⑥売上データのシートも同様に 
名前を付けてテーブルにする 



⑦VLOOKUPの関数を先頭のセルに入力 



⓼カーソルで範囲指定 

⑨挿入 → ピボットテーブル クリック 

⑪行及び列に入れる言葉をダウンドロップ 

ピボットテーブル 

⑩OKをクリック 


